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	根据合同和用户材料，向学校申请办理免税函公文

审核材料，若货物符合免税条件，出具《征免税证明》
向海关提交合同、免税函、设备说明等资料，申请免税
向外商支付货款，通知外商发货

到货后，凭《征免税证明》等材料办理清关
为用户送货、开具发票
根据《供货协议》和《代理合同》，与外商签订《外贸合同》
与经销商签订《供货协议》
与外贸公司签订《代理合同》
凭《供货协议》和《代理合同》办理财务借款
向外贸公司提供项目课题、货物用途等材料
办理固定资产登记、报账手续

	
	
	



备注：
1. 《供货协议》全称为《进口货物供货及技术服务协议》
2. 《代理合同》全称为《进口物资委托代理合同》
3. 签订《代理合同》后，办理进度和合同扫描件均可在“外贸代理管理系统”上进行查询和下载。网址：http://211.69.128.177/wm/。用户名为一卡通工号（12位数字），密码为一卡通卡号（一卡通右下角6位数字）

